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2. Организация пров    



     «Утверждаю»





      И.о. начальника МКУ Отдел образования
Администрации МР Караидельский район РБ






      ______________________З.К. Назмутдинова
План 

работы отдела образования Администрации  муниципального района Караидельский  район Республики Башкортостан  
на сентябрь месяц 2018 года 
	№ п/п
	Мероприятия 
	Ответственные
	Место проведения
	Сроки проведения

	I. Совещания, семинары

	1.
	Совещание руководителей образовательных учреждений района.
	Назмутдинова З.К.
	
	19.09.2018.

	2.
	Семинар учителей ИЗО и черчения.
	Нуртдинова А.З.


	ЦДиЮТ
	14.09.2018.

	3.
	Семинар организаторов по ВР.
	Карамова Э.Р.
	КСОШ № 1
	21.09.2018.

	4.
	КПК для учителей физкультуры и тренеров-преподавателей.
	Нуртдинова А.З.


	Дистанционно
	В течение месяца.

	II. Нормативно – правовое обеспечение образования

	1.
	Подготовка положений, инструкций.
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	в теч. месяца

	2.
	Подготовка информационных и инструктивно-распорядительных писем.
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	в теч. месяца



	3.
	Сбор информации о преподавании предметов в школах района.
	Методисты ИМЦ
	
	До 23.09.18.


	4.
	Сбор информации по сверке педагогических кадров.
	Методисты ИМЦ
	
	По графику ИРО РБ

	5.
	Сбор информации к отчету по родным языкам.
	Хабибянова Р.В.
	
	До 19.09.18.

	6.
	Акция «Посади свое дерево»..
	Динисламова Г.Р.
	
	19.09.2018.

	7.
	Еженедельный отчет  по организации оздоровительной кампании.
	Сафина З.В.
	
	В теч. мес.

	8.
	Утверждение планов по воспитательной деятельности ОО.
	Карамова Э.Р.
	
	В теч. мес.

	9.
	Подготовка материалов претендентов на стипендию Главы Администрации.
	Карамова Э.Р.
	
	В теч. мес.

	III. Изучение деятельности образовательных учреждений.

	1.
	Оперативные проверки по поступившим жалобам.
	Кураторы ОУ
	
	в теч. месяца

	2. 
	Изучение учебно-воспитательных планов учреждений образования.
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	
	По графику.

	IV. Итоговая аттестация

	1.
	ОГЭ: русский язык.
	Патлусова С.Н.

Нуртдинова А.З.
	КСОШ №2
	05.09.2018.

	2.
	ОГЭ: математика.
	Патлусова С.Н.

Нуртдинова А.З.
	КСОШ №2
	07.09.2018.

	3.
	ОГЭ: география.
	Патлусова С.Н.

Нуртдинова А.З.
	КСОШ №2
	10.09.2018.

	                                                         V. Отчеты.
	

	1.
	Отчет о проведенных мероприятиях по профилактике правонарушений в прокуратуру, Администрацию района.
	Мухитова Д.Р.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	2.
	Отчет по организации оздоровительной кампании.
	Сафина З.В.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	VI. Конкурсы, праздники .

	1.
	Акция «День финансовой помощи учащимся».
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	08.09.2018.

	2.
	Конкурс сочинений, рисунков, посвященный  Дню Республики.
	Патлусова С.Н.

Гирфанова Р.А.

Хабибянова Р.В.

Нуртдинова А.З.
	ОУ
	27-29.09.2018.

	3
	Мероприятия, посвященные Дню русского языка.
	Патлусова С.Н.


	ОУ
	В теч. мес.

	4
	Неделя, посвященная ПДД. «Первоклассник. Посвящение в пешеходы».
	Карамова Э.Р.
	ОУ
	10-15.09.2018.

	5.
	День здоровья в ОУ.
	Нурисламова Г.Р. Карамова Э.Р.
	ОУ
	29.09.2018.

	6.
	Дни открытых дверей.
	Хасанова Д.В.
	с. Караидель
	03-07.09.2018

	7.
	Презентация объединений.
	Хасанова Д.В.
	с. Караидель
	10-13.09.2018.

	8.
	Районный турслет .
	Хасанова Д.В.
	с. Караидель
	14-15.09.2018.

	9.
	Акция «Внимание! Дети!».
	Хасанова Д.В.
	с. Караидель
	19.09.2018.

	VII.  Спортивные соревнования.
	

	1.
	«Осенний кросс»..
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	28.09.2018.

	2.
	Мини-футбол (по зонам)
	Шакиров Р.М.
	По школам
	18-21.09.2018.

	VIII.  Мониторинги

	1
	Входной контроль по математике в 5 классе.
	Нуртдинова А.З.


	ОУ
	28.09.2018.

	2. 
	Входной контроль по русскому языку в 5 классе.
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	25.09.2018.

	IX. Аттестация педагогических работников.

	1.
	Сбор заявлений на аттестацию пед.работников.
	Патлусова С.Н.
	ОО
	24.09-28.09.2018.

	2.
	Предоставление сведений в центр аттестации.
	Патлусова С.Н.
	ОО
	В теч. месяца



	X. Юридическая деятельность. 

	1.
	 Переоформление лицензии Караидельской СОШ №1.
	Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	2.
	Контроль за соблюдением работниками образовательного учреждения требований действующего законодательства при подготовке документов и в иных случаях.
	Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	3.
	Иная деятельность, связанная с анализом и применением действующего законодательства РФ.
	Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	4.
	Приведение в соответствие учредительных документов образовательных учреждений на сайте ФНС.
	Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	XI. Дошкольное воспитание

	1.
	Ведение электронной очереди.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	2.
	Составление отчётов для вышестоящих организаций.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	3.
	Консультации по мере необходимости по вопросам дошкольного образования.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	4.
	Участие в мероприятиях, конкурсах проводимых вышестоящими организациями.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	5.
	Подготовка справок.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	6.
	Размещение на сайте отдела образования объявлений, новостей.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	7.
	Выдача путёвок в ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	8.
	Приём заявлений для постановки на учёт в единую Республиканскую очередь в ДОУ в электронном виде.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	9.
	Разработка и утверждение положения районного конкурса «Воспитатель года-2018».
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	15.09.2018 .

	10.
	Контроль требований СанПиН. 
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	11.
	Мониторинг количества детского населения от 0 до 6,6.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	10.09.2018 .

	12.
	Сбор списков комплектования ОУ педагогическими кадрами и техническим персоналом на 2018-2019 учебный год.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	05.09.2018 .

	13.
	Подготовка списка  к награждению с Днем дошкольника.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	21.09.2018 .

	XII. Кадровая работа.

	1.
	Ведение табеля учета рабочего времени  и предоставление табеля в бухгалтерию.


	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	В течение месяца



	2.
	Оформление и издание приказов по основной деятельности и личному составу.


	Шакирова Н.У., работники отдела

образования
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	Учет и регистрация изданных приказов в журнале.


	Шакирова Н.У., работники отдела

образования
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Поездка в арбитражный суд.
	Шакирова Н.У.

Денисова М.А.
	с.Караидель
	03.09. 2018

	5.
	Сверка учета личных карточек формы Т-2 с документами воинского учета с военным комиссариатом.
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	В течение месяца

	6.
	Отчет СЗВМ в ПФР.
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	До 15.09. 2018

	7.
	Оформление личных дел новых, трудовых договоров сотрудников централизованной бухгалтерии:

1. Габдуллина Г.К.

2. Насабутдинова Г.Р.
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	03.09-05.09.

10.09-13.09.

	8.
	Оформление дополнительных соглашений о переводе на другую должность с 03.09.2018г. (Шайдуллиной Д.Р., Хариповой Д.Х., Туктамышевой Г.Р.).
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	04.09.-05.09. 2018.

	9.
	Заполнение книги учета приказов по основной деятельности за 2018 год.
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	В течение месяца

	10.
	Проект приказа « О награждении педагогических работников в связи с профессиональным праздником  дошкольного работника», оформление грамот работникам ДОУ.
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	В течение месяца



	11.
	Предоставление отчетности в военкомат об изменениях ГПЗ.
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	В течение месяца

	12.
	Организация работы с молодыми специалистами по получению единовременного пособия. 
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	В течение месяца

	13.
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню пожилого человека.
	Шакирова Н.У.


	с.Караидель
	В течение месяца

	XIII.   Безопасность труда

	1.
	Проведение Всероссийского открытого урока по ОБЖ.
	Нурисламова Г.Р.

Руководители ОУ
	с. Караидель
	01.09.2018.

	2/.
	Организация и проведение, подведение итогов месячника безопасности детей. Сдача отчёта по месячнику в администрацию, в МО РБ, в ПЧ № 80, МВД.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	до 15.09.2018.

	3.
	Организация проведения аттестации в г. Уфа специалистов по выпуску автобусов на линию.
	
	
	до 11.09.2018.

	4.
	Оформление приказов по части подвоза учащихся, ПБ, охраны труда.
	Нурисламова Г.Р.
	с.Караидель
	в течение месяца

	5.
	Мониторинг движения автобусов по системе ГЛОНАСС.
	Нурисламова Г.Р.
	г.Уфа
	в течение месяца

	6.
	Мониторинг финансирования моторного топлива для ОУ.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	7.
	Составление отчетов для вышестоящих организаций.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	8.
	Работы по устранению нарушений по линии прокуратуры (зимние шины, ремонт школьных автобусов).
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	9.
	Работы по устранению нарушений по линии МЧС (изготовление планов эвакуации, дублирование сигнала, огнезащитная обработка, приказы, запасные выходы, пути эвакуации, молниезащита, пожарные емкости, респираторы, электрические фонари, тренировочные занятия, огнетушители).
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	10.
	 Работы по выполнению требований антитеррористической защищённости (установка камер видеонаблюдения в 12 ОУ, СКУД в КСОШ № 1).
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца
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