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                                                               «Утверждаю»





                              И.о. начальника  Отдела образования 

                                                                             Администрации МР Караидельский район РБ

                  
                                                            ______________________ З.К. Назмутдинова
План 

работы отдела образования Администрации  муниципального района Караидельский  район Республики Башкортостан  
на октябрь месяц 2018 года 
	№ п/п
	Мероприятия 
	Ответственные
	Место проведения
	Сроки проведения

	I. Совещания, семинары

	1.
	Совещание руководителей образовательных учреждений района.
	Назмутдинова З.К.
	Актовый зал ЦДТ
	25.10.2018.

	2.
	Выездной семинар учителей истории и обществознания
	Карамова Э.Р.
	Караярская СОШ
	26.10.2018.

	3.
	РМО учителей родных языков и ИКБ
	Хабибянова Р.В.
	Караидельская СОШ № 1
	29.10.2018.

	4.
	Организация работы выездной Бирской ПМПК
	Сафина З.В.
	Караидельская СОШ № 1
	23-24.
10.2018.

	II. Нормативно – правовое обеспечение образования

	1.
	Подготовка положений, инструкций
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	2.
	Подготовка информационных и инструктивно- распорядительных писем.
	Назмутдинова З.К.
Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца



	3.
	Подготовка приказа, заданий для проведения школьного этапа Всероссийских олимпиад школьников по предметам


	Нуртдинова А.З., муниципальная предметно-методическая комиссия
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Подготовка информационно-аналитических материалов - итоги конкурсов.
	Методисты ИМЦ
	с.Караидель
	До 12.09.18.

	5.
	Отчет по родным языкам
	Хабибянова Р.В.
	г.Уфа
	В течение месяца

	6.
	Подготовка материалов по аттестации педагогических кадров
	Патлусова С.Н., экспертные группы
	с.Караидель
	22.10.2018-31.10.2018.

	7.
	Сбор базы данных ГИА 9,11 в РИС.
	Галиханов В.З.
	с.Караидель
	10.10.2018.

	III. Инспекционно – контрольная деятельность

	1.
	Оперативные проверки по поступившим обращениям
	Кураторы ОУ
	
	В течение месяца

	2. 
	Изучение документации по  организации итоговой аттестации 
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	ОО

	В течение месяца

	IV. Олимпиады

	1.
	Школьный этап ВОШ
	Методисты ОО
	ОО
	По графику МО РБ

	                                                         V. Отчеты.
	

	1.
	Отчет по родным языкам
	Хабибянова Р.В.
	г. Уфа
	В течение месяца

	2.
	Отчет по организации оздоровительной кампании в министерство образования РБ.
	Сафина З.В.
	ОО
	Еженедельно 

	3.
	Отчет по стратегии СЭР по разделу «Образование»
	Назмутдинова З.К.
	г. Уфа
	04.10.2018.

	4.
	Отчет ОО-1
	Назмутдинова З.К.

Сафина.З.В.
	г. Уфа
	04.10.2018.

	VI. Конкурсы, праздники .

	1.
	Подведение итогов конкурса сочинений, рисунков к Дню Республики
	Патлусова С.Н. 

Гирфанова Р.А.

Хабибянова Р.В.

Нуртдинова А.З.
	ОУ
	05-06. 10.2018.

	2.
	Участие в Республиканском конкурсе сочинений, посвященном Дню  Республики Башкортостан 


	Патлусова С.Н. Гирфанова Р.А.

Хабибянова Р.В.


	ОУ
	По графику МО РБ



	3.
	Подведение итогов недели безопасности ПДД,
	Карамова Э.Р.
	ОО
	01.10.2018.

	4.
	Конкурс антинаркотических разработок «Я выбираю жизнь».
	Карамова Э.Р.
	ОО
	31.10.2018.

	5.
	Районный конкурс фотографий и буклетов «Лучшие моменты путешествий».
	Хасанова Д.В. 
	ЦД и ЮТ
	15.10.2018

	6.
	Праздник на день пожилых людей с приглашением ветеранов труда ЦД и ЮТ.
	 Хасанова Д.В.
	ЦД и ЮТ
	29.10.2018.

	7.
	Краеведческая викторина, посвященная Дню Республики.
	 Хасанова Д.В.
	ЦД и ЮТ
	10.10.2018.

	8.
	Праздничный концерт ко Дню учителя.
	 Хасанова Д.В.
	ЦД и ЮТ
	05.10.2018.

	VII. Спортивные мероприятия

	1.
	Районное соревнование по волейболу
	 Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	05.10.2018.

	2.
	Легкая атлетика «Осенний кросс»,  муниципальный этап
	 Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	06.10.2018.

	4.
	Шашки, муниципальный этап
	 Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	26.10.2018.

	VIII.  Мониторинги

	1.
	Диагностика по биологии в  9 классе 
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	10.10.2018.

	2.
	Диагностика по биологии в  11классе 
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	10.10.2018.

	3.
	Диагностика по химии в  9классе 
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	15.10.2018.

	4.
	Диагностика по химии в  11классе 
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	15.10.2018.

	5.
	Диагностика по русскому языку  в  8 классе 
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	16.10.2018.

	6.
	Диагностика по обществознанию в  9классе 
	Карамова Э.Р.
	ОУ
	18.10.2018.

	7.
	Диагностика по математике в 9 классе 
	Нуртдинова А.З.


	ОУ
	23.10.2018.

	IX. Аттестация педагогических работников

	1.
	Сбор заявлений на аттестацию педагогических работников
	Патлусова С.Н.
	ОО
	24.10.2018-31.10.2018

	2.
	Предоставление сведений в центр аттестации
	Патлусова С.Н.
	ОО
	В теч. месяца



	X. Юридическая деятельность 

	1.
	 Разработка документов правового характера.
	Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	2.
	Контроль за соблюдением работниками образовательного учреждения требований действующего законодательства при подготовке документов и в иных случаях;
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	3.
	Иная деятельность, связанная с анализом и применением действующего законодательства РФ.
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	4.
	Работа по лицензированию документов
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	XI. Дошкольное воспитание

	1.
	Ведение электронной очереди.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	В течение месяца

	2.
	Консультации по мере необходимости по вопросам дошкольного образования.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	В течение месяца

	3.
	Выдача путёвок в ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	В течение месяца

	4.
	Проведение районного конкурса «Воспитатель года-2018».
	Галлямова Г.Н.

 
	ОО
	С 15.10.2018 г

	5.
	РМО старших воспитателей на базе дошкольной группы МОБУ Староакбуляковская ООШ МР Караидельский район РБ.
	Галлямова Г.Н.

 
	ОО
	До 25.10.2018

	6.
	Еженедельный отчёт по самообследованию предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме в Администрацию МР Караидельский район Республики Башкортостан. 
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	По пятницам

	XII. Кадровая работа

	1.
	Сдача отчета СЗВМ в ПФР.
	Шакирова Н.У.
	с. Караидель
	Ежемесячно до 15 числа

	2.
	Подготовка списка и оформление грамот ко Дню учителя.
	Шакирова Н.У.
	с. Караидель
	1-2 октября

	3.
	 Отчет о численности граждан, пребывающих в запасе по форме 6 и 18 в МО, Администрацию, военкомат
	Шакирова Н.У.
	с. Караидель
	 Октябрь

	4.
	 Ведение табеля сотрудников  и предоставление табеля в бухгалтерию.
	Шакирова Н.У.
	с. Караидель
	Ежемесячно до 25 числа

	5.
	Организация воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе
	Шакирова Н.У.
	с. Караидель
	01.10.2018.
15.10.2018.

	6.
	Предоставление сведений о свободных вакансиях и по квоте инвалидов. 
	Шакирова Н.У.
	с. Караидель
	До 05.10.2018.

	7.
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню пожилого человека
	Шакирова Н.У.
	с. Караидель
	01.10.2018 .

	8.
	Учет и регистрация изданных приказов в журнале.


	Шакирова Н.У., работники отдела

образования
	
	В течение месяца

	XIII. Охрана труда и безопасность

	1.
	Оформление приказов по части подвоза учащихся, ПБ, охраны труда
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	2.
	Мониторинг движения автобусов по системе  ГЛОНАСС
	Нурисламова Г.Р.
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	Заключение  договоров по ГЛОНАСС для МОБУ Караидельская СОШ № 1.
	Нурисламова Г.Р.
	г.Уфа
	В течение месяца

	4.
	Мониторинг финансирования моторного топлива для ОУ.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	5. 
	Составление отчетов для вышестоящих организаций.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	6.
	Работы по устранению нарушений по представлению  прокуратуры.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	7.
	Работы по устранению нарушений по линии МЧС (изготовление планов эвакуации, дублирование сигнала, огнезащитная обработка, обучение по ПТМ, приказы, запасные выходы, пути эвакуации, молниезащита, пожарные емкости, респираторы, электрические фонари, тренировочные занятия, огнетушители).
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	8.
	Контроль исполнения плана мероприятий по проведению ледостава – 2018 г.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	9.
	Аттестация специалистов по выпуску на линию автотранспорта.
	Нурисламова Г.Р.
	г. Уфа
	23.10.2018

	10.
	Составление договоров и установление в ОУ системы видеонаблюдения, СКУД.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	11.
	Составление договоров и установление в ОУ системы пультовой охраны.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	12.
	Составление договоров и приобретение зимних шин для автобусов.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	13.
	Изучение состояния  ОТ, ПБ, БДД в ОУ района.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	14.
	Проведение специальной оценки условий труда.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	15.
	Пересмотр инструкций по охране труда.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	16.
	Проведение вводных и первичных инструктажей по ОТ и ТБ, ПБ.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца
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                                                               «Утверждаю»





                              И.о. начальника  Отдела образования 

                                                                             Администрации МР Караидельский район РБ

                  
                                                            ______________________ З.К. Назмутдинова
План 

работы отдела образования Администрации  муниципального района Караидельский  район Республики Башкортостан  
на ноябрь месяц 2018 года 
	№ п/п
	Мероприятия 
	Ответственные
	Место проведения
	Сроки проведения

	I. Совещания, семинары

	1.
	Совещание руководителей образовательных учреждений района.
	Назмутдинова З.К.
	Актовый зал ЦДТ
	29.11.2018.

	2.
	РМО учителей русского языка и литературы.
	Патлусова С.Н.
	Караидельская СОШ № 1
	14.11.2018.

	3.
	МАН учителей родных языков и ИКБ.
	Хабибянова Р.В.
	Караидельская СОШ № 1
	15.11.2018.

	4.
	 Просмотр открытых уроков на портале «Проектория».
	Галиханов В.З.
	ОУ
	 15.11.  и 29.11.2018.

	5.
	РМО учителей начальных классов.
	Гирфанова Р.А.
	Караидельская СОШ № 1
	01.11.2018.

	6.
	РМО воспитателей на базе МБДОУ Караидельский детский сад №2 МР Караидельский район РБ.
	Галлямова Г.Н.

 
	Детсад  № 2
	27.11.2018.

	II. Нормативно – правовое обеспечение образования

	1.
	Подготовка положений, инструкций.
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца


	2.
	Подготовка информационных и инструктивно- распорядительных писем.
	Назмутдинова З.К.
Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца



	3.
	Подготовка приказа, заданий для проведения муниципального этапа Всероссийских олимпиад школьников по предметам.

	Нуртдинова А.З., муниципальная предметно-методическая комиссия.
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Подготовка информационно-аналитических материалов - итоги конкурсов.
	Методисты ИМЦ.
	с.Караидель
	 В течение месяца

	6.
	Сбор базы данных ГИА 9,11 в РИС.
	Галиханов В.З.
	с.Караидель
	09.11.2018.

	III. Инспекционно – контрольная деятельность

	1.
	Оперативные проверки по поступившим обращениям.
	Кураторы ОУ
	
	В течение месяца

	2. 
	Изучение документации по  организации итоговой аттестации. 
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	ОО


	В течение месяца

	IV. Олимпиады

	1.
	Муниципальный  этап ВОШ.
	Методисты ОО
	ОО
	По графику МО РБ

	2.
	Школьный этап олимпиады по ОМ (4 класс).
	Гирфанова Р.А.
	ОУ
	15.11.2018.

	3.
	Школьный этап олимпиады по башкирскому языку (4 класс).
	Гирфанова Р.А.
	ОУ
	28.11.2018. 

	                                                         V. Отчеты.
	

	1.
	Отчет по родным языкам.
	Хабибянова Р.В.
	г. Уфа
	В течение месяца

	2.
	Отчет по организации оздоровительной кампании в министерство образования РБ.
	Сафина З.В.
	ОО
	Еженедельно 

	3.
	Отчет по единому уроку безопасности в сети Интернет.
	Галиханов В.З
	г. Уфа
	02.11.2018.

	4.
	Отчет по школьному этапу ВОШ.
	Нуртдинова А.З.
	ОО
	02.11.2018.

	VI. Конкурсы, праздники .

	1.
	Конкурс рисунков «Любимый край, где цветет курай».
	Хасанова Д.В.
	ЦД и ЮТ
	Ноябрь

	2.
	Творческий конкурс «Мой пластилиновый герой».
	 Хасанова Д.В
	ЦД и ЮТ
	Ноябрь

	3.
	Конкурс туристических плакатов.
	Хасанова Д.В 
	ЦД и ЮТ
	Ноябрь

	4.
	Праздничное мероприятие, посвященное 60-летию ЦД и ЮТ и 100-летию дополнительного образования.
	Хасанова Д.В

 
	РДК
	Ноябрь

	5.
	Месячник по правовому воспитанию.
	Карамова Э.Р.
	ОУ
	В течение месяца

	6.
	Конкурс «Я- финансы-мир».
	Карамова Э.Р.
	ОУ
	01.11.2018.

	VII. Спортивные мероприятия

	1.
	Борьба «Куреш». Республиканский зональный  турнир.
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	26.11.2018.

	2.
	Мини-футбол, муниципальный этап 2004-2006 г.р.
	Сахабудинов Т.С.
	с.Караидель
	23.11.2018.

	3.
	Настольный теннис, личное первенство.
	Карамов Р.А.
	д..Халилово
	16.11.2018.

	4.
	Баскетбол, Муниципальный  этап  КЭС-Баскет.
	Муллаяров Р.У.
	с.Караидель
	16.11.2018.

	5.
	Баскетбол, Муниципальный  этап «Оранжевый  мяч».
	Муллаяров Р.У.
	с.Караидель
	30.11.2018.

	6.
	Шахматы, Первенство ДЮСШ.
	Мустафин Р.Х.
	с.Караидель
	08.11.2018.

	7.
	ГТО, Прием  нормативов  ГТО.
	Сахабудинов Т.С.
	Байкибаш.СОШ
Караяр СОШ
КСОШ№2

КСОШ№1
	26.11.2018.
27.11.2018.
28.11.2018.
  29.11.2018.

	8
	Зональный турнир по гиревому спорту в память Р.Миниахметова.
	Шакиров Р.М.

Сахабутдинов Т.С.
	ФОК
	29.11.2018.

	VIII.  Мониторинги

	1.
	Диагностика по географии  в 9,11 классах.
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	13.11.2018.

	2.
	Диагностика по русскому в 4 классе.
	Гирфанова Р.А.
	ОУ
	28.11.2018.

	3.
	Диагностика по литературе (сочинение) в  11 классе.
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	15.11.2018.

	4.
	Диагностика по истории в  9 классе. 
	Карамова Э.Р.
	ОУ
	22.11.2018.

	IX. Аттестация педагогических работников

	1.
	Сбор заявлений на аттестацию педагогических работников.
	Патлусова С.Н.
	ОО
	24.11.2018-31.11.2018.

	2.
	Предоставление сведений в центр аттестации.
	Патлусова С.Н.
	ОО
	В теч. месяца



	X. Юридическая деятельность 

	1.
	 Разработка документов правового характера.
	Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	2.
	Контроль за соблюдением работниками образовательного учреждения требований действующего законодательства при подготовке документов и в иных случаях.
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	3.
	Иная деятельность, связанная с анализом и применением действующего законодательства РФ.
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	4.
	Работа по лицензированию. 
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	XI. Дошкольное воспитание

	1.
	Ведение электронной очереди.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	 в течение месяца

	2.
	Составление отчётов для вышестоящих организаций.
	Галлямова Г.Н.


	ОО
	 в течение месяца

	3.
	Консультации по мере необходимости по вопросам дошкольного образования.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	 в течение месяца

	4.
	Участие в мероприятиях, конкурсах проводимых вышестоящими организациями.
	Галлямова Г.Н. 

Заведующие и 

старшие воспитатели
	ОО
	 в течение месяца

	5.
	Подготовка справок.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	 в течение месяца

	6.
	Размещение на сайте отдела образования объявлений, новостей.
	Галлямова Г.Н.

Галиханов В.З.
	ОО
	 в течение месяца

	7.
	Выдача путёвок в ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	

	8. 
	Приём заявлений для постановки на учёт в единую Республиканскую очередь в ДОУ в электронном виде.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	в течение месяца

	9.
	Контроль требований СанПиН. 
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	в течение месяца

	10.
	РМО воспитателей на базе МБДОУ Караидельский детский сад №2 МР Караидельский район РБ.
	Галлямова Г.Н.

Салихова А.Н.

Бариева Ф.М.

Давлетшина Л.Р.
	Детсад № 2
	27.11.2018.

	11.
	Еженедельный отчёт по самообследованию предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме в Администрацию МР Караидельский район Республики Башкортостан. 
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	по пятницам

	12.
	Изучение сайтов ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	
	22.11.2018.

	XII. Кадровая работа

	1.
	Ведение табеля сотрудников  и предоставление табеля в бухгалтерию.


	Шакирова Н.У.


	ОО
	  До 31.11.2018.


	2.
	Оформление приказов и издание приказов по основной деятельности и личному составу.


	Шакирова Н.У., работники отдела

образования
	ОО
	  В течение месяца

	3.
	Учет и регистрация изданных приказов в журнале.


	Шакирова Н.У., работники отдела

образования
	ОО
	   В течение месяца

	4.
	Отчет о численности граждан, пребывающих в запасе по форме № 6 и № 18 в Администрацию, военкомат.
	Шакирова Н.У.


	ОО
	01.11.2018.


	5.
	Предоставление информации в военкомат об изменениях ГПЗ.
	Шакирова Н.У.


	ОО
	 01.11, 15.11.2018.

	6.
	Отчет СЗВМ в ПФР.
	Шакирова Н.У.
	ОО
	До 15.11.2018. 

	7.
	Предоставление сведений о свободных вакансиях и по квоте инвалидов.
	Шакирова Н.У.


	ОО
	 До 05.11.2018.

	8. 
	Отчет о состоянии работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе в МО РБ.
	Шакирова Н.У.


	ОО
	 15.11.2018.

	 XIII. Охрана труда и безопасность

	1.
	Подведение итогов месячника гражданской обороны.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	02.11.2018.

	2.
	Мониторинг движения автобусов по системе  ГЛОНАСС.
	Нурисламова Г.Р.
	с.Караидель
	в течение месяца

	3.
	 Контроль за температурным режимом образовательных учреждений района.
	Нурисламова Г.Р.
	с.Караидель
	в течение месяца

	4.
	Мониторинг финансирования моторного топлива для ОУ.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	5. 
	Составление отчетов для вышестоящих организаций.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	6.
	Работы по устранению нарушений по линии МЧС (изготовление планов эвакуации, дублирование сигнала, огнезащитная обработка, обучение по ПТМ, приказы, запасные выходы, пути эвакуации, молниезащита, пожарные емкости, респираторы, электрические фонари, тренировочные занятия, огнетушители).
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	7.
	Контроль исполнения плана мероприятий по проведению ледостава – 2018 г.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	8.
	Составление договоров и установление в ОУ системы видеонаблюдения, СКУД.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	9.
	Составление договоров и установление в ОУ системы пультовой охраны.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	10.
	Составление договоров и приобретение зимних шин для автобусов.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	11.
	Изучение состояния  ОТ, ПБ, БДД в ОУ района.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца

	12.
	Контроль за проведением инструктажей по ОТ и ТБ, ПБ на период осенних каникул..
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	в течение месяца
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                                                               «Утверждаю»





                              И.о. начальника  Отдела образования 

                                                                             Администрации МР Караидельский район РБ

                  
                                                            ______________________ З.К. Назмутдинова
План 

работы отдела образования Администрации  муниципального района Караидельский  район Республики Башкортостан  
на декабрь месяц 2018 года 
	№ п/п
	Мероприятия 
	Ответственные
	Место проведения
	Сроки проведения

	I. Совещания, семинары, конференции

	1.
	Совещание руководителей образовательных учреждений района.
	Назмутдинова З.К.
	Актовый зал ЦДТ
	19.12.2018.

	2.
	НПК по географии
	Динисламова Г.Р.
	Караидельская СОШ № 1
	12.12.2018.

	3.
	НПК по биологии, химии, экологии.
	Динисламова Г.Р.
	Караидельская СОШ № 1
	19.12.2018.

	4.
	Семинар учителей начальных классов.
	Гирфанова Р.А.
	Артакульская СОШ
	07.12.2018.

	5.
	Зональная ПМПК 
	Сафина З.В.
	 МОБУ Караидельская СОШ № 1
	18-19.12.2018.

	II. Нормативно – правовое обеспечение образования

	1.
	Подготовка положений, инструкций.
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	2.
	Подготовка информационных и инструктивно- распорядительных писем.
	Назмутдинова З.К.
Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца



	3.
	Подготовка приказа, заданий для проведения муниципального этапа Всероссийских олимпиад школьников по предметам.

	Нуртдинова А.З., муниципальная предметно-методическая комиссия.
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Подготовка информационно-аналитических материалов - итоги конкурсов.
	Методисты ИМЦ.
	с.Караидель
	 В течение месяца

	6.
	Сбор базы данных ГИА 9,11 в РИС.
	Галиханов В.З.
	с.Караидель
	По графику

	III. Инспекционно – контрольная деятельность

	1.
	Оперативные проверки по поступившим обращениям.
	Кураторы ОУ
	
	В течение месяца

	2. 
	Изучение документации по  организации итоговой аттестации. 
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	ОО


	В течение месяца

	IV. Олимпиады

	1.
	Муниципальный  этап ВОШ.
	Методисты ОО
	ОО
	По графику МО РБ

	 2.
	 Олимпиада по башкирскому языку в 4 классе (школьный этап).
	 
	 
	 

	                                                         V. Отчеты.
	

	1.
	Отчет по организации оздоровительной кампании в министерство образования РБ.
	Сафина З.В.
	ОО
	Еженедельно

Ежемесячно 

	2.
	 Отчет по реализации плана мероприятий по концепции математического образования.
	 Нуртдинова А.З.
	МО
	 До 15.12.2018.

	3.
	Отчет по муниципальному этапу ВОШ.
	Нуртдинова А.З.
	ОО
	 До 15.12.2018.

	4.
	Отчет по соблюдению трудового законодательства.
	Нуртдинова А.З.
	Прокуратура
	До 05.12.2018.

	VI. Конкурсы, праздники .

	1.
	Конкурс «Кубок Башкортостана» по физике.
	Нуртдинова А.З.
	ОО
	Декабрь 

	2.
	Смотр художественной самодеятельности «Сияние звезд».
	Хасанова Д.В.
	ЦД и ЮТ
	11-13.12.2018.

	3.
	Районный творческий конкурс «Чудеса из мусорной корзины».
	 Хасанова Д.В.
	ЦД и ЮТ
	17.12.2018.

	4.
	Районный творческий конкурс «Макаронные задумки».
	Хасанова Д.В. 
	ЦД и ЮТ
	24.12.2018.

	5.
	Новогодний праздник для детей с ОВЗ.
	Хасанова Д.В.
 
	РДК
	 По согласованию

	6.
	Новогодний праздник для обучающихся ЦД и ЮТ.
	Хасанова Д.В.
	РДК
	 По согласованию

	7. 
	Профсоюзная елка для детей Администрации. 
	Хасанова Д.В.
	РДК
	 По согласованию

	8.
	Конкурс «Самый классный классный».
	Карамова З.Р.
	ОО
	До 14.12.2018.-первый этап

	9.
	Конкурс «Самый сказочный городок».
	Карамова Э.Р.
	ОО
	Декабрь.

	VII. Спортивные мероприятия

	1.
	Мини-футбол, зональный этап в зачет XXI Спартакиады школьников РБ
	Шакиров Р.М.
	с.Бураево
	1-2.12.2018.

	2.
	Баскетбол, КЭС-БАСКЕТ,  зональный этап в зачет XXI Спартакиады школьников РБ
	Шакиров Р.М.
	с.Бураево
	7-10.12.2018.

	3.
	Баскетбол, «Оранжевый мяч», зональный этап в зачет XXI Спартакиады школьников РБ
	Шакиров Р.М.
	с.Бураево
	14-16.12.2018.

	4.
	Бокс, Чемпионат РБ
	Шакиров Р.М.
	г.Уфа
	20.12.2018

	5.
	Лыжные гонки, прием нормативов ГТО
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	21.12.2018

	6.
	«Курэш», Первенство района
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	28.12.2018

	7.
	Гиревой спорт, Кубок района
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	27.12.2018

	VIII.  Мониторинги

	1.
	Итоговое сочинение в 11 классе.
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	05.12.2018.

	2.
	Диагностика по математике в 11 классе.
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	04.12.2018.

	3.
	Диагностика по математике (профуровень).
	Нуртдинова А.З.
	
	07.12.2018.

	4.
	Диагностика по обществознанию в 11 классе.
	Карамова Э.Р.
	
	12.12.2018.

	5.
	Диагностика по русскому языку в 11 классе.
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	18.12.2018.

	6.
	Диагностика по русскому в 9 классе.
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	20.12.2018.

	IX. Аттестация педагогических работников

	1.
	Сбор заявлений на аттестацию педагогических работников.
	Патлусова С.Н.
	ОО
	20.12.2018-25.12.2018.

	2.
	Предоставление сведений в центр аттестации.
	Патлусова С.Н.
	ОО
	В течение месяца



	X. Юридическая деятельность 

	1.
	 Разработка документов правового характера.
	Денисова М.А.
	с.Караидель
	В течение месяца

	2.
	Контроль за соблюдением работниками образовательного учреждения требований действующего законодательства при подготовке документов и в иных случаях.
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	Иная деятельность, связанная с анализом и применением действующего законодательства РФ.
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Работа с Уставами школ. 
	 Денисова М.А.
	с.Караидель
	В течение месяца

	5.
	Отправка документов в электронном виде в налоговую службу.
	Денисова М.А.
	с.Караидель
	В течение месяца

	XI. Дошкольное воспитание

	1.
	Ведение электронной очереди.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	 В течение месяца

	2.
	Составление отчётов для вышестоящих организаций.
	Галлямова Г.Н.


	ОО
	 В течение месяца

	3.
	Консультации по мере необходимости по вопросам дошкольного образования.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	 В течение месяца

	4.
	Участие в мероприятиях, конкурсах проводимых вышестоящими организациями.
	Галлямова Г.Н. 

Заведующие и 

старшие воспитатели
	ОО
	 В течение месяца

	5.
	Подготовка справок.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	 В течение месяца

	6.
	Размещение на сайте отдела образования объявлений, новостей.
	Галлямова Г.Н.

Галиханов В.З.
	ОО
	 В течение месяца

	7.
	Выдача путёвок в ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	В течение месяца

	8. 
	Приём заявлений для постановки на учёт в единую Республиканскую очередь в ДОУ в электронном виде.
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	В течение месяца

	9.
	Контроль требований СанПиН. 
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	В течение месяца

	10.
	Еженедельный отчёт по самообследованию предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме в Администрацию МР Караидельский район Республики Башкортостан. 
	Галлямова Г.Н.
	ОО
	По пятницам

	11.
	Изучение сайтов ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	
	24.12.2018.

	12.
	Статистический отчет 85-К
	Галлямова Г.Н.
	
	С 24.12.2018.

	13.
	Ежемесячный отчет за ноябрь по посещению детей ДОУ
	Галлямова Г.Н.
	
	04.12.2018.

	XII. Кадровая работа

	1.
	Ведение табеля сотрудников  и предоставление табеля в бухгалтерию.


	Шакирова Н.У.


	ОО
	  До 30.12.2018.


	2.
	Оформление приказов и издание приказов по основной деятельности и личному составу.
	Шакирова Н.У., работники отдела

образования
	ОО
	  В течение месяца

	3.
	Учет и регистрация изданных приказов в журнале.


	Шакирова Н.У., работники отдела

образования
	ОО
	   В течение месяца

	4.
	Предоставление информации в военкомат об изменениях ГПЗ.
	Шакирова Н.У.


	ОО
	 01.12-15.12., 15.12.-31.12. 2018.

	5.
	Отчет СЗВМ в ПФР.
	Шакирова Н.У.
	ОО
	До 15.12.2018. 

	6.
	Предоставление сведений о свободных вакансиях и по квоте инвалидов.
	Шакирова Н.У.


	ОО
	 До 05.12.2018.

	7.
	Исполнение писем, запросов.
	Шакирова Н.У.


	ОО
	В течение месяца

	8.
	Составление графика отпусков сотрудников отдела образования на 2019 год.
	Шакирова Н.У.
	ОО
	До 15.12.2018.

	9. 
	Составление таблицы оценки эффективности работы руководителей ОУ на 2019 год.
	Шакирова Н.У.


	ОО
	  В течение месяца

	 XIII. Охрана труда и безопасность

	1.
	 Приобретение автобусов для Ургушевской СОШ, Уразаевской ООШ, Верхнесуянской ООШ.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	  В течение месяца

	2.
	Мониторинг движения автобусов по системе  ГЛОНАСС.
	Нурисламова Г.Р.
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	 Контроль  обследования помещений, в которых будут проводиться новогодние мероприятия, с составлением  актов.
	Нурисламова Г.Р.
	с.Караидель
	Вторая декада

	4.
	Мониторинг финансирования моторного топлива для ОУ.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	5. 
	Составление  инструкций, издание приказов  в целях недопущения ЧС во время  проведения новогодних и рождественских праздников.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	Первая декада



	6.
	Работы по устранению нарушений по линии МЧС (изготовление планов эвакуации, дублирование сигнала, огнезащитная обработка, обучение по ПТМ, приказы, запасные выходы, пути эвакуации, молниезащита, пожарные емкости, респираторы, электрические фонари, тренировочные занятия, огнетушители).
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	7.
	Составление отчетов для вышестоящих организаций.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	8.
	Завершение  установления в ОУ системы видеонаблюдения, СКУД.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	До 15.12.2018.

	9.
	Завершение  установления в ОУ системы пультовой охраны.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	До 15.12.2018.

	10.
	Составление графика дежурства на предпраздничные и праздничные новогодние дни.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	11.
	Изучение состояния  ОТ, ПБ, БДД в ОУ района.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца

	12.
	Контроль за проведением инструктажей по ОТ и ТБ, ПБ на период зимних каникул.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В течение месяца
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