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2. Организация пров    



               «Утверждаю»







Начальник Караидельского







ОО _________________










           К. Султанов









               «19» марта  2018г.
План 

работы отдела образования Администрации  муниципального района Караидельский  район Республики Башкортостан  
на апрель месяц 2018 года 
	№ п/п
	Мероприятия 
	Ответственные
	Место проведения
	Сроки проведения

	I. Совещания, семинары

	1.
	Совещание руководителей образовательных учреждений района.
	Назмутдинова З.К.
	с.Караидель
	25.04.2018.

	2.
	Совещание заместителей директоров по УВР
	Патлусова С.Н.
	ЦД и ЮТ
	18.04.2018.

	3.
	Семинар организаторов ВР
	Карамова Э.Р.
	КСОШ № 1
	20.04.2018.

	4.
	Семинар начальников ЦДП и ТО
	Сафина З.В.
	ЦД и ЮТ
	26.04.2018.

	II. Нормативно – правовое обеспечение образования

	1.
	Подготовка положений, инструкций
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	в теч. месяца

	2.
	Подготовка информационных и инструктивно- распорядительных писем.
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	в теч. месяца



	3.
	Еженедельный отчет  по организации оздоровительной кампании
	Сафина З.В.
	ОО
	В теч. месяца

	4.
	Сбор данных в РИС-9,11 по работникам ППЭ .
	Галиханов В.З.
	ОО
	11.04.2018.

	5.
	Подготовка документов и материалов по ГИА-2018
	Патлусова С.Н.

Нуртдинова А.З.

Галиханов В.З.
	ОО
	В теч. месяца

	III. Изучение деятельности школ.

	1.
	Оперативные проверки по поступившим жалобам.
	Кураторы ОУ
	
	в теч. месяца

	2. 
	Изучение документации по  организации итоговой аттестации 
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	
	В теч. Мес.

	                                                         IV. Отчеты.
	

	1.
	Отчет по организации оздоровительной кампании в Администрацию МР, министерство образования РБ.
	Сафина З.В.
	с. Караидель
	В теч. месяца.

	IV. Конкурсы, праздники .

	1.
	Конкурс «Кормушка. День птиц».
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	04.04.2018.

	2.
	Районный конкурс по английскому языку для учащихся 4-10 классов.
	Карамова Э.Р.
	КСОШ №1
	06.04.2018.

	3.
	Районная научно-практическая конференция исследовательских работ учащихся по истории «Караидель: события, люди, факты».
	Карамова Э.Р.
	КСОШ №1
	13.04.2018.

	4.
	Районная научно-практическая конференция исследовательских работ учащихся по русскому языку.
	Патлусова С.Н.


	КСОШ №1
	13.04.2018.

	5.
	Конкурс по эпосу «Урал батыр».
	Хабибянова Р.В.
	ЦДиЮТ
	27.04.2018.

	6.
	Выставка творческих работ «Золотые руки педагогов и воспитанников».
	Хасанова Д.В.
	ЦДиЮТ
	13.04.2018.

	7.
	Районный конкурс стенной печати по туризму.
	Хасанова Д.В.
	ЦДиЮТ
	20.04.2018.

	8.
	Конкурс чтецов «О победе с гордостью, о павших с почтением!».
	Хасанова Д.В.
	ЦДиЮТ
	27.04.2018.

	V.Спортивные соревнования.

	1.
	Настольный теннис, Кубок района
	Шакиров Р.М.
	Халиловская СОШ
	06.04.2018.

	2.
	Лапта, Первенство ДЮСШ
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	27.04.2018.

	3.
	Легкая атлетика, Муниципальный этап
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	20.04.2018.

	4.
	Борьба «КОРЕШ»
	Шакиров Р.М.
	Байкинская СОШ
	06.04.2018.

	5.
	Волейбол 
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель


	21.04.2018.

	6.
	Баскетбол
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель


	28.04.2018.

	VI. Мониторинги

	1.
	Диагностика по физике в 10  классе
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	05.04.2018.

	2.
	Диагностика по математике в 11 (ЕГЭ баз.)  классе.
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	10.04.2018.

	3.
	Диагностика по математике в 9  классе.
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	12.04.2018.

	4.
	Диагностика по родному языку в 8 классе
	Хабибянова Р.В.
	ОУ
	19.04.2018.

	5.
	Диагностика по обществознанию в 9,11 классах.
	Карамова Э.Р.
	ОУ
	17.04.2018.

	6.
	Диагностика по русскому языку в 11 классе.
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	26.04.2018.

	7.
	Всероссийские проверочные работы
	Патлусова С.Н.

Гирфанова Р.А.
	ОУ
	по отд. графику

	8.
	Устная часть ОГЭ по русскому языку.
	Патлусова С.Н.


	ОУ
	13,16.04.

2018.

	VII.Аттестация педагогических работников

	1.
	Заседание экспертных предметных групп по аттестации педкадров
	Руководители ЭГ
	ОО
	23.04.2018- 30.04.2018.

	2.
	Выезд с документацией в Уфу
	Патлусова С.Н.
	
	По графику ИРО РБ

	VIII. Юридическая деятельность 

	1.
	 Разработка документов правового характера.
	Динисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	2.
	Контроль за соблюдением работниками образовательного учреждения требований действующего законодательства при подготовке документов и в иных случаях;
	Динисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	3.
	Иная деятельность, связанная с анализом и применением действующего законодательства РФ.
	Динисова М.А.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	XI. Дошкольное воспитание

	1.
	РМО на базе филиала МОБУ лицей с. Ургуш МР Караидельский район РБ Ургушевский детский сад.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	20.04.2018.

	2.
	Зональное совещание в Мечетлинском районе
	Галлямова Г.Н.
	с.Устьикинск
	13.04.2018.

	3.
	Ведение электронной очереди.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	4.
	Ежемесячный отчёт за март месяц по посещению детей ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	04.04.2018 г.

	5.
	Составление отчётов для вышестоящих организаций.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	6.
	Консультации по мере необходимости по вопросам дошкольного образования.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	7.


	Участие в мероприятиях, конкурсах проводимых вышестоящими организациями.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	8.
	Подготовка справок.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	9.
	Размещение на сайте отдела образования объявлений, новостей.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	10.
	Выдача путёвок в ДОУ
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	в течение месяца

	11.
	Совещание заведующих и старших воспитателей.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	18.04.2018 г.

	XII. Кадровая работа

	1.
	Ведение табеля сотрудников  и предоставление табеля в бухгалтерию.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	2.
	Оформление приказов и издание приказов по основной деятельности и личному составу.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	Учет и регистрация изданных приказов в журнале.


	Шакирова Н.У.
	с. Караидель
	до25.04.2018.

	4.
	Прием деклараций за 2017 год
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	5.
	Отчет СЗВМ в ПФР
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	До 15.04.2018.

	6.
	Сбор информации по предварительному комплектованию школ на 2018-2019 учебный год.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	До 20.04.2018.
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2. Организация пров    



               «Утверждаю»







Начальник Караидельского







РОО _________________










           К. Султанов









               « 16 » февраля 2018г.
План 

работы отдела образования Администрации  муниципального района Караидельский  район Республики Башкортостан  
на март месяц 2018 года 
	№ п/п
	Мероприятия 
	Ответственные
	Место проведения
	Сроки проведения

	I. Совещания, семинары.

	1.
	Совещание руководителей образовательных учреждений района.
	Назмутдинова З.К.
	
	23.03.2018.

	2.
	Выездной семинар учителей начальных классов в Староакбуляковской школе
	Гирфанова Р.А.
	МОБУ   Староакбуляковская ООШ
	16.03.2018.

	3.
	РМО учителей родных языков
	Хабибянова Р.В.
	КСОШ № 1
	26.03.2018.

	4.
	РМО учителей биологии
	Динисламова Г.Р.
	КСОШ № 1
	27.03.2018.

	5.
	РМО учителей географии
	Динисламова Г.Р.
	КСОШ № 1
	28.03.2018.

	II. Нормативно – правовое обеспечение образования.

	1.
	Подготовка положений, инструкций
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	в теч. месяца

	2.
	Подготовка информационных и инструктивно- распорядительных писем.
	Назмутдинова З.К.
Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	в теч. месяца



	3.
	Подготовка материалов на Республиканский конкурс «Учитель года Башкортостана-2018», «Учитель года русского языка и литературы – 2018».
	Патлусова С.Н.


	ОО
	По Положению о респ. Конкурсе.

	4.
	Еженедельный отчет  по организации оздоровительной кампании
	Сафина З.В.
	ОО
	В теч. месяца

	III. Изучение деятельности.

	1.
	Оперативные проверки по поступившим жалобам.
	Кураторы ОУ
	
	в теч. месяца

	2. 
	Изучение документации по  организации итоговой аттестации 
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	
	В теч. Мес.

	3.
	Проверка образовательных учреждений района Управлением по контролю и надзору в сфере образования
	
	
	26.03.2018.-30.03.2018.

	IV. Олимпиады.

	1.
	Муниципальный этап олимпиады по ИКБ
	Хабибянова Р.В.
	КСОШ № 1
	01.03.2018.

	                                                         V. Отчеты.
	

	1.
	Отчет по организации оздоровительной кампании в Администрацию МР, министерство образования РБ.
	Сафина З.В.
	с. Караидель
	В теч. месяца.

	VI. Конкурсы, праздники .

	1.
	Районный конкурс по английскому языку для учащихся 4-10 классов.
	Карамова Э.Р.
	КСОШ №1
	02.03.2018.

	2.
	Республиканский конкурс «КРИТ- 2018».
	Галиханов В.З.


	КСОШ №1
	с 12.03.2018.

	3.
	НПК по истории «Караидель: события, люди, факты».
	Карамова Э.Р.
	КСОШ №1
	14.03.2018.

	4.
	Районный этап всероссийского конкурса «Живая классика»
	Патлусова С.Н.
	ЦДиЮТ
	26.03.2018.

	5.
	Районная научно-практическая конференция исследовательских работ учащихся
	Методисты ИМЦ
	КСОШ №1
	27.03.2018

	6.
	Муниципальный конкурс среди третьеклассников «Защитники, вперед!».
	Гирфанова Р.А.
	КСОШ № 1
	28.03.2018.

	7.
	Республиканский конкурс «Учитель года Башкортостана – 2018», «Учитель года русского языка и литературы – 2018».
	Патлусова С.Н.

Методисты ИМЦ
	г. Уфа
	По Положению о респ. Конкурсе.

	8.
	Деловая игра «Педагогическое мастерство педагога».
	Хасанова Д.В.
	с. Караидель
	06.03.2018.

	9.
	Районный этап республиканского конкурса «Палитра родного края».
	Хасанова Д.В.
	с. Караидель
	16.03.2018. 

	10.
	Конкурс рисунков  «Космическое путешествие».
	Хасанова Д.В.
	с. Караидель
	23.03.2018.

	11.
	Районный научно- исследовательский конкурс 

«Я гражданин Башкортостана»
	Хасанова Д.В.
	с. Караидель
	30.03.2018. 

	12.
	Участие на республиканском конкурсе-фестивале детских танцевальных коллективов «Звонкий каблучок».
	Хасанова Д.В.
	г. Уфа
	Хасанова Д.В.

	VII.  Спортивные соревнования.

	1.
	Лыжные гонки, эстафета им.ГСС Н.А.Миниахметова
	Сахабудинов Т.С
	с.Караидель
	02.03.2018.

	2.
	Мини-футбол,первенство ДЮСШ(юноши)
	Муллаяров Р.У.
	с.Караидель
	09.03.2018.

	3.
	Мини-футбол,первенство ДЮСШ(девушки)
	Муллаяров Р.У.
	с.Караидель
	16.03.2018.

	4.
	Лыжные гонки, закрытие зимнего сезона
	Сахабудинов Т.С.
	с.Караидель
	23.03.2018.

	5.
	Стрельба, прием нормативов ГТО 
	Сахабудинов Т.С
	с.Байкибашево

с.Караяр

КСОШ №2

КСОШ №1


	20.03.2018.
21.03.2018.

13.03.2018.

22.03.2018.

	VIII.  Мониторинги.

	1.
	Диагностика по физике в 11  классе
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	06.03.2018.

	2.
	Диагностика по русскому языку в 4  классе.
	Гирфанова Р.А.
	ОУ
	20.03.2018.

	3.
	Диагностика по математике в 4  классе.
	Гирфанова Р.А.
	ОУ
	21.03.2018.

	4.
	Диагностика по родному языку в 8 классе
	Хабибянова Р.В.
	ОУ
	21.03.2018.

	5.
	Региональные проверочные работы по математике в 8 классе
	Нуртдинова А.З.


	ОУ
	14.03.2018.

	6.
	Региональные проверочные работы по башкирскому языку в 10 классе
	Хабибянова Р.В.
	ОУ
	14.03.2018.

	7.
	Региональные проверочные работы по русскому языку в 8 классе
	Патлусова С.Н.
	ОУ
	19.03.2018.

	8.
	Пробный ОГЭ по русскому языку 
	Патлусова С.Н.
	ППЭ
	29.03.2018.

	9.
	Пробный ЕГЭ по математике
	Нуртдинова А.З.
	ППЭ
	30.03.2018.

	IX. Аттестация педагогических работников.

	1.
	Сбор заявлений на аттестацию педработников
	Патлусова С.Н.
	ОО
	26.03.2018- 30.03.2018.

	2.
	Заседание экспертных предметных групп по аттестации педкадров
	Руководители ЭГ
	ОО
	26.03.2018- 30.03.2018.

	3.
	Выезд с документацией в Уфу
	Патлусова С.Н.
	
	По графику ИРО РБ

	X. Дошкольное воспитание

	1.
	Выезды в дошкольные образовательные учреждения.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	2.
	Подготовка справок по результатам изучения деятельности ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	Ведение электронной очереди.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Ежемесячный отчёт за март месяц по посещению детей ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	5.
	Составление отчётов для вышестоящих организаций.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	6.
	Консультации по мере необходимости по вопросам до8.школьного образования.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	7.
	Участие в мероприятиях, конкурсах проводимых вышестоящими организациями.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	8.
	Подготовка справок.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	8.
	Размещение на сайте отдела образования объявлений, новостей.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	9.
	Выдача путёвок в ДОУ
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	XI. Кадровая работа

	1.
	Изучение состояния кадрового делопроизводства МОБУ Уразаевская ООШ
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	10.03.2018.-11.03.2018.

	2.
	Ведение табеля сотрудников  и предоставление табеля в бухгалтерию.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	Оформление приказов и издание приказов по основной деятельности и личному составу.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Учет и регистрация изданных приказов в журнале.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	5.
	Отчет СЗВМ в ПФР.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	До 15.03.2018.

	6.
	Согласование приказов и приложений к ним в отделе образования.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	7.
	Подготовка выступления на совет отдела образования.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	8.
	Предоставление информации в военкомат.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	15.03.2018.-30.03.2018.

	9.
	Отправка документов лиц выходящих на пенсию по мере поступления  в ПФР.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	XII. Охрана жизни и пожарной безопасности

	1.
	Оформление приказов по части подвоза учащихся, ПБ, охраны труда.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	2.
	Мониторинг движения автобусов по системе ГЛОНАСС.
	Нурисламова Г.Р.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	3.
	Мониторинг финансирования моторного топлива для ОУ.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	4.
	Составление отчетов для вышестоящих организаций.
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	5.
	Работы по устранению нарушений по линии прокуратуры (зимние шины).
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	6. 
	Подготовка документов по охране труда и пожарной безопасности к проверке управления по контролю и надзору в сфере образования
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	7.
	Работы по устранению нарушений по линии МЧС (изготовление планов эвакуации, огнезащитная обработка, приказы, запасные выходы, пути эвакуации, молниезащита, пожарные емкости, респираторы, электрические фонари, тренировочные занятия, огнетушители).
	Нурисламова Г.Р.
	с. Караидель
	В теч. месяца
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План 

работы отдела образования Администрации  муниципального района Караидельский  район Республики Башкортостан  
на февраль месяц 2018 года 
	№ п/п
	Мероприятия 
	Ответственные
	Место проведения
	Сроки проведения

	I. Совещания, семинары

	1.
	Совещание руководителей образовательных учреждений района.
	Назмутдинова З.К.
	с.Караидель
	28.02.2018.

	2.
	Совещание заместителей директоров по УВР.
	Патлусова С.Н.


	КСОШ № 1
	09.02.2018.

	3.
	РМО библиотекарей.
	Хабибянова Р.В.
	КСОШ № 1
	02.02.2018.

	4.
	РМО учителей начальных классов.
	Гирфанова Р.А.
	КСОШ № 1
	07.02.2018.

	5.
	РМО учителей иностранного языка.
	Карамова Э.Р.
	КСОШ № 1
	В теч. месяца.

	II. Нормативно – правовое обеспечение образования

	1.
	Подготовка положений, инструкций
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	в теч. месяца

	2.
	Подготовка информационных и инструктивно- распорядительных писем.
	Назмутдинова З.К.

Патлусова С.Н.
	с.Караидель
	в теч. месяца



	3.
	Подготовка учителя и материалов на Республиканский конкурс «Учитель года Башкортостана-2018», «Учитель года русского языка и литературы – 2018».
	Патлусова С.Н.


	ОО
	По Положению о респ. конкурсе.

	4.
	Еженедельный отчет  по организации оздоровительной кампании.
	Сафина З.В.
	ОО
	В теч. 
месяца

	5.
	Сбор данных о выпускниках 9 классов в РИС-9
	Галиханов В.З.
	ОО
	По графику РЦОИ

	III. Изучение деятельности ОУ

	1.
	Оперативные проверки по поступившим жалобам.
	Кураторы ОУ
	
	в теч. Месяца

	2.
	Изучение деятельности Магинской, Уразаевской, Караидельской СОШ №2
	Назмутдинова З.К.
	ОУ
	еженедельно

	IV. Олимпиады

	1.
	Региональный этап ВОШ по экологии.
	Динисламова Г.Р.
	г. Уфа
	07.02.2018.-08.02.2018.

	2.
	Региональный этап ВОШ по физкультуре.
	Сахабутдинов Т.С.
	г. Уфа
	09.02.2018.-10.02.2018.

	3.
	Региональный этап ВОШ по технологии.
	Сахабутдинов Т.С.
	г. Уфа
	14.02.2018.-15.02.2018.

	4.
	Региональный этап ВОШ по ОБЖ.
	Сахабутдинов Т.С.
	г. Уфа
	16.02.2018.-17.02.2018.

	5.
	Муниципальный этап олимпиады для начальных классов.
	Гирфанова Р.А.
	КСОШ № 1
	21.02.2018.

	                                                         V. Отчеты.
	

	1.
	Отчет по организации оздоровительной кампании в Администрацию МР, министерство образования РБ.
	Сафина З.В.
	с. Караидель
	В теч. месяца.

	VI. Конкурсы, праздники .

	1.
	III - VI тур конкурса «Учитель года – 2018».
	Патлусова С.Н.

Методисты ИМЦ
	КСОШ №1
	08.02.2018.-15.02.2018.

	2.
	Конкурс  презентаций к урокам литературы.
	Патлусова С.Н.
	КСОШ №1
	28.02.2018.

	3.
	Республиканский КВН по ПДД.
	Карамова Э.Р.
	г. Уфа
	По графику

	4.
	Участие в заочной  республиканской математической олимпиаде «Матлет».
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	По графику

	5.
	2 тур районного конкурса «Самый классный класный».
	Карамова Э.Р.
	КСОШ №1
	07.02.2018.

	6.
	НПК по истории.
	Карамова Э.Р.
	КСОШ №1
	В теч. месяца.

	7.
	НПК ко Дню родного языка.
	Хабибянова Р.В.
	КСОШ № 1
	21.02.2018.

	8.
	Игра «Зарница».
	Карамова Э.Р.
	КСОШ № 1
	23.02.2018.

	
	Участие на республиканском конкурсе исследовательских работ «Дорогами Отечества».
	Хасанова Д.В.
	с.Караидель
	01. 02.2018.

	
	Конкурс творческих работ «Будущий автомобиль ГИБДД и  МЧС».
	Хасанова Д.В.
	с.Караидель
	15. 02.2018. 

	
	Конкурс фотографий 

«Есть такая профессия Родину защищать!
	Хасанова Д.В.
	с.Караидель
	21. 02.2018.

	
	Зональный этап республиканского конкурса-фестиваля театрально-фольклорных групп «Жемчужины Башкортостана».
	Хасанова Д.В.
	с.Караидель
	февраль

	VII.  Спортивные соревнования.

	1.
	Лыжные гонки, прием нормативов ГТО.
	Сахабудинов Т.С
	с.Караидель
	16.02.2018.

	2.
	Шахматы, турнир в честь Дня защитника Отечества.
	Мустафин Р.Х.
	с.Караидель
	22.02.2018.

	3.
	Настольный теннис, турнир в честь Дня защитника Отечества.
	Карамов Р.А.
	с.Караидель
	22.02.2018.

	4.
	Шахматы, первенство района (лично-командное).
	Мустафин Р.Х.
	с.Караидель
	24.02.2018.

	5.
	Гиревой спорт, турнир в честь Дня защитника Отечества.
	Сахабудинов Т.С.
	с.Караидель
	22.02.2018.

	6.
	Баскетбол, первенство ДЮСШ.
	Шакиров Р.М.
	с.Караидель
	22.02.2018.

	VIII.  Мониторинги.

	1.
	Диагностика по математике в 11  классе.
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	02.02.2018.

	2.
	Диагностика по математике в 9  классе.
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	13.02.2018.

	3.
	Диагностика по биологии в  9, 11  классах.
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	13.02.2018.

	4.
	Диагностика по истории в 11 классе.
	Карамова Э.Р.
	ОУ
	15.02.2018.

	5.
	Диагностика по английскому языку.
	Карамова Э.Р.
	ОУ
	15.02.2018.

	6.
	Диагностика по математике в  8 классе.
	Нуртдинова А.З.


	ОУ
	20.02.2018.

	7.
	Диагностика по химии в  9, 11  классах.
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	20.02.2018.

	8.
	Диагностика по географии в  9, 11  классах.
	Динисламова Г.Р.
	ОУ
	27.02.2018.

	9.
	Диагностика по физике в 8  классе 
	Нуртдинова А.З.
	ОУ
	28.02.2018.

	IX. Аттестация педагогических работников

	1.
	Сбор заявлений на аттестацию педагогических работников.
	Патлусова С.Н.
	ОО
	19.02.2018.-23.02.2018.

	2.
	Заседание экспертных предметных групп по аттестации педкадров.
	Руководители ЭГ
	ОО
	22.02.2018.-28.02.2018.

	3.
	Выезд с документацией в Уфу.
	Патлусова С.Н.
	
	По графику ИРО РБ

	X. Юридическая деятельность 

	1.
	 Разработка документов правового характера.
	Назмутдинова З.К.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	2.
	Контроль за соблюдением работниками образовательного учреждения требований действующего законодательства при подготовке документов и в иных случаях;
	Назмутдинова З.К.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	4.
	Работа по лицензированию документов.
	Назмутдинова З.К.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	XI. Дошкольное воспитание

	1.
	Выезды в дошкольные образовательные учреждения.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	2.
	Подготовка справок по результатам изучения деятельности ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	Ведение электронной очереди.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Ежемесячный отчёт за февраль месяц по посещению детей ДОУ.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	5.
	Составление отчётов для вышестоящих организаций.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	6.
	Консультации по мере необходимости по вопросам до8.школьного образования.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	7.
	Участие в мероприятиях, конкурсах проводимых вышестоящими организациями.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	8.
	Подготовка справок.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	8.
	Размещение на сайте отдела образования объявлений, новостей.
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	9.
	Выдача путёвок в ДОУ
	Галлямова Г.Н.
	с.Караидель
	В течение месяца

	XII. Кадровая работа

	1.
	Изучение состояния кадрового делопроизводства МОБУ Караидельская СОШ№2.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	10.02.2018.-11.02.2018.

	2.
	Ведение табеля сотрудников  и предоставление табеля в бухгалтерию.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	3.
	Оформление приказов и издание приказов по основной деятельности и личному составу.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	4.
	Учет и регистрация изданных приказов в журнале.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	5.
	Отчет СЗВМ в ПФР.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	До 15.02.2018.

	6.
	Согласование приказов и приложений к ним в отделе образования.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	7.
	Подготовка выступления на совет отдела образования.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	8.
	Предоставление информации в военкомат.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	15.02.2018.30.02.2018.

	9.
	Отправка документов лиц выходящих на пенсию по мере поступления  в ПФР.
	Шакирова Н.У.
	с.Караидель
	В течение месяца

	XII. Охрана жизни и пожарной безопасности

	1.
	Оформление приказов по части подвоза учащихся, ПБ, охраны труда.
	Хайдаршин Ф.Н.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	2.
	Мониторинг движения автобусов по системе ГЛОНАСС.
	Хайдаршин Ф.Н.
	с.Караидель
	В теч. месяца

	3.
	Мониторинг финансирования моторного топлива для ОУ.
	Хайдаршин Ф.Н.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	4.
	Составление отчетов для вышестоящих организаций.
	Хайдаршин Ф.Н.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	5.
	Работы по устранению нарушений по линии прокуратуры (зимние шины).
	Хайдаршин Ф.Н.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	6. 
	Подготовка документов по охране труда и пожарной безопасности к проверке управления по контролю и надзору в сфере образования
	Хайдаршин Ф.Н.
	с. Караидель
	В теч. месяца

	6.
	Работы по устранению нарушений по линии МЧС (изготовление планов эвакуации, огнезащитная обработка, приказы, запасные выходы, пути эвакуации, молниезащита, пожарные емкости, респираторы, электрические фонари, тренировочные занятия, огнетушители).
	Хайдаршин Ф.Н.
	с. Караидель
	В теч. месяца
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